Zalacznik nr ...

do Regulaminu Organizacyjnego

SP ZOZ Panstwowego Szpitala

dla Nerwowo i Psychicznie Chorych
w Rybniku

Regulamin Organizacyjny
Dziatu Organizacji i Nadzoru

Dzial Organizacji i Nadzoru wchodzi w sklad pionu dziatalnodci administracyjnej Szpitala. Swoja
dzialalno$¢ prowadzi na podstawie nast¢pujacych przepiséw prawa:

Ustawy o zakladach opieki zdrowotnej,
Ustawy o rachunkowosci,

Rozporzadzenia Ministra Zdrowia i Opieki Zdrowotnej w sprawie szczegoélnych zasad rachunku
kosztéw w publicznych zakladach opieki zdrowotnej,

Ustawy Kodeks Pracy,

Ustawy o krajowym rejestrze sadowym,

Rozporzadzenia w sprawie rejestru zakladéw opieki zdrowotnej,

Rozporzadzenia w sprawie systemu resortowych kodéw identyfikacyjnych dla zakltadéw opieki
zdrowotnej oraz szczegdtowych zasad ich nadawania,

Ustawy o zwiazkach zawodowych

Ustawy o rozwiazywaniu sporéw zbiorowych sporéw

Ustawy o finansach publicznych,

Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci w sprawie kosztow przeprowadzania dowodu z opinii
biegtych w postepowaniu sadowym,

Uchwat Sejmiku i Zarzadu Wojew6dztwa Slaskiego

Statutu, Regulaminéw, Instrukceji i zarzadzen obowiazujacych w SP ZOZ Panstwowym Szpitalu
dla Nerwowo i Psychicznie Chorych.

Do zadan Dziatu Organizacji i Nadzoru nalezy:

1.

2.
3.

1

0.

Gromadzenie i prowadzenie baz danych organizacyjnych oraz ekonomicznych, realizacji §wiadczen
medycznych oraz dziatalnosci dotyczacych poszczegdlnych osrodkéw dziatalnosci Szpitala.
Prawidlowe i terminowe sporzadzanie oraz weryfikacja okresowych raportéw kosztowych.
Opracowywanie analiz ekonomicznych oraz wspoélpraca w opracowywaniu planéw finansowych
Szpitala. Przygotowanie raportow z realizacji planowych zadan dla poszczegdlnych osrodkow
dziatalnosci oraz dla catego Szpitala.

Opracowywanie kompleksowych analiz dzialalnosci gospodarczej, statystycznych i kadrowych
poszczegodlnych osrodkéw dziatalnosci Szpitala.

Sporzadzanie kalkulacji kosztéw jednostkowych pobytu pacjenta oraz procedur medycznych.
Przygotowywanie wnioskéw w zakresie aktualizacji stanu formalno-prawnego Szpitala w organach
nadrzednych.

Przygotowywanie materialéw do sprawozdan na potrzeby jednostek zewnetrznych, zgodnie
z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.

Wspoétudziatl w  opracowywaniu wewnetrznych zarzadzen, regulamindw, instrukcji i innych
uregulowan prawno - organizacyjnych w zakresie funkcjonowania Szpitala; na wniosek kierownikéw
dzialéw dokonywanie w nich zmian.

Obsluga administracyjno-organizacyjna posiedzen Rady Spotecznej Szpitala, spotkan Dyrektora
z organizacjami zwiazkowymi dzialajacymi przy szpitalu, oraz zebran Dyrektora z Kierownikami
Dzialow, przygotowywanie uchwal oraz sporzadzanie protokoléw z tych posiedzen i zebran.
Przeprowadzanie okresowych kontroli w komorkach organizacyjnych Szpitala stosownie do
postanowient Regulaminu kontroli wewnetrznej oraz rekontrola realizacji zalecen pokontrolnych.

Na czele dziatu stoi Kierownik bezposrednio podlegly Dyrektorowi Szpitala.
Kierownikowi podlegaja pracownicy na stanowiskach specjalisty.



