Zalacznik nr ...

do Regulaminu Organizacyjnego

SP ZOZ Panstwowego Szpitala

dla Nerwowo i Psychicznie Chorych
w Rybniku

Regulamin Organizacyjny
Dziatu Statystyki Medycznej i Dokumentacji Chorych

Dziat Statystyki Medycznej i Dokumentacji Chorych wchodzi w skiad pionu dzialalnosci podstawowej
(lecznictwa) Szpitala. Swoja dziatalno$¢ prowadzi na podstawie nastepujacych przepiséw prawa

® Ustawy o ochronie zdrowia psychicznego,

® Ustawy o powszechnym ubezpieczeniu zdrowotnym,

® Ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych,

® Ustawy o ochronie danych osobowych,

® Ustawy o zakladach opieki zdrowotnej,

¢ Ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

e Ustawy o S$wiadczeniach pieni¢znych ubezpieczenia spolecznego w  razie choroby
1 macierzyfistwa.

e Statutu, Regulaminéw, Instrukcji i zarzadzen obowiazujacych w SP ZOZ Panstwowym Szpitalu
dla Nerwowo 1 Psychicznie Chorych.

Do zadan dzialu nalezy przygotowanie oraz nadzor nad realizacja umoéw w zakresie $wiadczen
zdrowotnych oraz prowadzenie dokumentacji medycznej zwiazanej z przyjeciem, pobytem w oddziale
1 wypisaniem chorych ze Szpitala, a w szczegdlnosci:

1.

S A

przygotowywanie ofert do postegpowan konkursowych na $wiadczenia zdrowotne i procedury
medyczne zwiazane z hospitalizacja pacjenta w oddziale;

realizowanie warunkéw zawartych uméw w  zakresie $wiadczen zdrowotnych, zgodnie
z obowiazujacym przepisami w zakresie przetwarzania danych osobowych;

realizowanie zadan z tytulu obowiazujacych ustaw m.in. ustawy o ochronie zdrowia psychicznego i
ustawy o powszechnym ubezpieczeniu zdrowotnym;

prowadzenie statystyki (ksiegi gléwnej chorych oraz ksiag pomocniczych) zwiazanej
z przyjeciem, pobytem, przeniesieniem, wypisem i zgonem pacjenta;

monitorowanie i rozliczanie §wiadczen zdrowotnych;
prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej, medycznej 1 finansowej;
prowadzenie archiwum dokumentacji medycznej pacjentow leczonych w szpitalu;

prowadzenie korespondencii medycznej wynikajacej z obowiazujacych przepiséw;

Na czele Dzialu Statystyki Medycznej i Dokumentacji Chorych stoi kierownik dzialu bezposrednio
podlegly Z-cy Dyrektora ds. Lecznictwa.

Kierownikowi Dziatu Statystyki Medycznej i Dokumentacji Chorych podlegaja nastepujace stanowiska:

1.

2.
3.
4

zastepea kierownika ds. statystyki medycznej i dokumentacji chorych;
mlodszy asystent ds. finansowych;

starszy statystyk medyczny;

statystyk medyczny.



